Wir'suchen

KAUFLEUTE FUR
BUROMANAGEMENT

(VA VA D

BAU

Wir sind ein mittelstandisches Bauunternehmen mit Sitz in 97531 Theres/Horhausen.
Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum 01.03.2023 in Vollzeit fachlich
kompetente Unterstitzung fir unser Biro!

Buiroorganisation
Vorbereitende Buchhaltung
Burgschaftsservice
Betreuung Fuhrpark
Zahlungsverkehr

Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

Langjahrige Berufserfahrung

Erfahrung in der Baubranche wére von Vorteil

Sehr gute schriftliche und miindliche Kommunikationsféhigkeit
Selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Teamfahigkeit, Organisationstalent, Belastbarkeit, Flexibilitat
Sehr gute MS Office Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)

Wir legen groBen Wert auf ein gutes Miteinander

Leistungsgerechtes Entgelt It. Tarif
Unbefristete Anstellung in Vollzeit (40h/Woche)
Abwechslungsreiches Arbeiten in einem tollen Team

NEWO-BAU GmbH

KreuzstraBBe 1-3
E-Mail: info@newo-bau.de 97531 Theres-Horhausen




